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:التاليةالنقاطالكورسهذا ف  نتناولسوف

.المقدمة•

SUMIFالمتقدمةالجمعدوال• / SUMIFS.

طدوال• .(المركبة/العادية)IFالمنطقيةالشر

  الرأس  البحثالب  د•
VLOOKUPوالأفق  / HLOOKUP.

Cellالخلايامرجعياتأنواع• Reference.
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ائحاستخدامو التحليليةالمحوريةالجداول• Pivotالتصفيةشر Table &Slicer

Goolالمطلوبالهدفإل  الوصولكيفية• Seek.

ط  التنسيق•
Conditionalالمتقدمالشر Formatting.

Advancedالمتقدمةالتصفية• Filter.

Customمخصصةقوائمإنشاء• List.

Accountingالياءإل  الألفمنالمتكاملالمحاسب   النظام• System Integration.
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؟المحاسب   الإكسيللماذا 

أكث  بطريقةالعامةوالماليةالمحاسبةلإدارةEXCELاستخدامكيفيةعنالمزيد تعلمف  ترغبكنتذا إ

،
ً
.لكالأمثلالحلهو المحاسب   الإكسيلكورسفإنتقدما

 المحاسب   الإكسيلكورسيتضمنحيث
ً
 تدريبا

ا
  المتقدمةالوظائفعلىشامل

تتضمنوالب  EXCELف 

ها التقارير إنشاءو المتقدمةالماليةوالتحليلاتالمتقدمةوالدوالالمحوريةالجداول .ثثر الكوغثر

انيات والتقارير المتقدمة الدوال والقيود المحاسبية والمثر 

إعمل بيزنس–جميع الحقوق محفوظة 

الإكسيل المحاسب   
Accounting Excel
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  إمساك الدفاتر المحاسبية على الإعتماد على دفث  واحد فقط ي
مثل دفث  اليومية تعتمد الطريقة الأمريكية ف 

 
ً
.والأستاذ معا

كات صغ ة ومتوسطة الحجم تعتث  الطريقة الأمريكية من أسهل الطرق المحاسبية المستخدمة والب  تلائم الشر ثر

ق الأوسط .كما أنها ذات انتشار واسع ف  منطقة الشر

الطريقة الأمريكية
American Method
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  دفث  اليومية الأمريكية عن طريق استخدام المستندات والأوراق الثبوت
ية الخاصة بالعمليات يتم التسجيل ف 

.المالية اليومية بنفس طريقة القيد المحاسب   المتعارف عليها

اليومية الأمريكية
American Journal
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ريكية من حيث يتكون الجزء الخاص بإثبات القيد المحاسب   ف  دفث  اليومية الأم

: العناصر التالية

القيودبيانات.1

:منتتكونوالب  

.المحاسب   القيد رقمإثباتيتموفيها :القيدرقمنةخا•

.دوثهاحعند الماليةالعمليةتاري    خإثباتيتموفيها :التاري    خخانة•

.تسجيلهتملذىاالمحاسب   بالقيد الخاصةالبياناتحتوضييتموفيها :البيانخانة•
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اتزانو إجمال  .2

:منتتكونوالب  

.صفلكلالمدينالجانبإجمال  توضيحيتموفيها :مديننةخا•

.صفلكلالدائنالجانبإجمال  توضيحيتموفيها :دائنةخان•

.الدائنوالجانبالمدينالجانببير  الفرقتوضيحيتموفيها :الفروقخانة•

ورى أن يكون الفرق بير  الجانب المدين والجانب الدائن يساو  ي صفر وذلك وهنا تجد الإشارة إل  أنه من الض 

ا لنظرية القيد المحاسب   المزدوج 
ً
.لوجود توازن بير  الجانب المدين والجانب الدائن وفق

ن • ن أو غثر مث    
ن: خانة مث  ن أو غثر مث    

.و فيها يتم بيان حالة القيد من حيث كونه مث 
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:الحساباتتحليل.3

 الرئيسيةبالحساباتالخاصةالعملياتتحليليتمفيها و 
ً
.اتالحسابكشوفلإعداد تمهيدا

:و الحسابات الرئيسية تتكون من 

ها .... المضوفات / ح–المورديير  / ح–العملاء / ح–البنك / ح–الخزينة / ح)  (.وغثر
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  من الدفث  الرئيس  للطريقة الأمريكية يتم إستخدامه ف  عمل دفاتر الأس
تاذ الخاصةأما الجزء المتبق 

.بالحسابات 

ان المراجعة بأنواعه   لعمل مثر 
ً
–الأرصدة –الحركة –الافتتاحى ) بعد ذلك يتم ترصيد الحسابات تمهيدا

( .الإجماليات 

.ومنها يتم عمل التسويات اللازمة و ذلك بهدف إعداد القوائم المالية الختامية 

الطريقة الأمريكية
American Method
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اختصارات برنامج الإكسيل
Excel Shortcuts

إعمل بيزنس–جميع الحقوق محفوظة 

CTRL+Sالحفظ

CTRL+Cنسخ التحديد

CTRL+Xقص التحديد

CTRL+Vلصق التحديد

اجع عن الإجراء CTRL+Zالث 

CTRL+1تنسيق الخلايا

CTRL+Iخط مائل

CTRL+Bالتنسيق الغامق

DELETEإزالة محتوى الخلية

TABالخلية التالية

CTRL+TABالخلية السابقة

CTRL+9إخفاء الصفوف المحددة

CTRL+0إخفاء الأعمدة المحددة
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 تعلمتها خلال دراستك كورس الإكسيل المحاسب   
باستخدام المهارات الب 

باستخدام الطريقة الأمريكية EXCELقم بتصميم برنامج محاسب  على 
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 المتدربيكوننأيتوقعالكورسنهايةف  
ً
:على  قادرا

.المحاسب   الإكسيلمهاراتكلإتقان•

.محاسب   الالإكسيلف  البياناتتحليلكيفية•

.المعادلات استخدامبتقارير عملكيفية•

افالا إل  الصفرمنمحاسبيةدورةتصميمكيفية• .حث 
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.كيفية عمل الجداول المحورية •

.كيفية تحليل البيانات باستخدام الجداول المحورية •

كيفية عمل القوائم المالية من قيود اليومية إل  القوائم المالية•

.Pivot Tableباستخدام الجداول المحورية 

اكم  • .عمل كشف حساب العملاء والموردين بالرصيد الث 
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 لكم
ً
شكرا
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