
الإكسيل المحاسبي

 لماذا الإكسيل المحاسبي ؟

لإدارة  EXCEL  إذا كنت ترغب فى تعلم المزيد عن كيفية استخدام
اً، فإن كورس الإكسيل  المحاسبة والمالية العامة بطريقة أكثر تقدم

المحاسبي هو الحل الأمثل لك

اً شاملاً على الوظائف  حيث يتضمن كورس الإكسيل المحاسبي تدريب
والتى تتضمن الجداول المحورية والدوال  EXCEL المتقدمة في

 المتقدمة والتحليلات المالية المتقدمة و إنشاء التقارير وغيرها الكثير

الطريقة الأمريكية

تعتمد الطريقة الأمريكية في إمساك الدفاتر المحاسبية على الإعتماد 
اً على دفتر واحد فقط يمثل دفتر اليومية والأستاذ مع

تعتبر الطريقة الأمريكية من أسهل الطرق المحاسبية المستخدمة 
والتى تلائم الشركات صغيرة ومتوسطة الحجم كما أنها ذات انتشار 

واسع فى منطقة الشرق الأوسط

أما الجزء المتبقي من الدفتر الرئيسي للطريقة الأمريكية يتم 
 إستخدامه فى عمل دفاتر الأستاذ الخاصة  بالحسابات

اً لعمل ميزان المراجعة بأنواعه  بعد ذلك يتم ترصيد الحسابات تمهيد
 ) الافتتاحى – الحركة – الأرصدة – الإجماليات (

ومنها يتم عمل التسويات اللازمة و ذلك بهدف إعداد القوائم المالية 
 الختامية

اختصارات برنامج الإكسيل

اليومية الأمريكية

يتم التسجيل في دفتر اليومية الأمريكية عن طريق استخدام 
المستندات والأوراق الثبوتية الخاصة بالعمليات المالية اليومية بنفس 

طريقة القيد المحاسبي المتعارف عليها

حيث يتكون الجزء الخاص بإثبات القيد المحاسبي فى دفتر اليومية 
الأمريكية من العناصر التالية

 بيانات القيود

: والتى تتكون من
.خانة رقم القيد : وفيها يتم إثبات رقم القيد المحاسبي

.خانة التاريخ : وفيها يتم إثبات تاريخ العملية المالية عند حدوثها
خانة البيان : وفيها يتم توضيح البيانات الخاصة بالقيد المحاسبي 

الذى تم تسجيله

 إجمالي و اتزان

: والتى تتكون من
. خانة مدين : وفيها يتم توضيح إجمالي الجانب المدين لكل صف
. خانة دائن : وفيها يتم توضيح إجمالي الجانب الدائن لكل صف

خانة الفروق : وفيها يتم توضيح الفرق بين الجانب المدين والجانب 
 الدائن

 تحليل الحسابات

اً لإعداد   فيها يتم تحليل العمليات الخاصة بالحسابات الرئيسية تمهيد
. كشوف الحسابات

و الحسابات الرئيسية تتكون من : ) ح/ الخزينة – ح/ البنك – ح/ 
.العملاء – ح/ المورديين – ح/ المصروفات .... وغيرها (


