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يقوم المحاسبون بعملهم من أجل تقديم صورة لما يحدث على أرض 
الواقع من أحداث بشكل يسهل فهمه من الناحية المالية وتبدأ تلك 

الأنشطة بتحليل مستندات المعاملة التجارية لتصنيف وتسجيل وتقديم 
هذه المعلومات وفقا للمعايير الدولية لإعداد التقارير المالية كما 

اتفقنا من قبل

لدينا طريقتان للمحاسبة عندما يتعلق الأمر بتسجيل 
المعاملات التجارية

  تحليل المعاملات التجارية

الحدث الاقتصادي الذي يعطي إشارة البدء لعملية التسجيل في 
 النظام المحاسبي للشركة يسمى معاملة تجارية

هذه المعاملة من قبل المحاسبين بناء على  Analyzing يتم تحليل
لبدء المرحلة  (objectivity الموضوعية) الأدلة الورقية المقدمة
الثانية من الدورة المحاسبية التي تسجل تلك المعاملة في سجلات 

.الشركة
يمكن أن تكون المعاملة التجارية أي نوع من الأحداث المالية، مثل 
دفع فاتورة، أو مبيعات يتم تسليمها، أو شيك مكتوب يتم تسجيله أو 

.قبضة أو صرفة، إلخ

تتضمن عملية تحليل المعاملة المحاسبية تحديد أثرها على حسابات 
الشركة بالزيادة أو بالنقصان وفقا لواقع المستندات الخاصة بكل 

معاملة )وعدم توافر مستندات لأي معاملة يقتضي عدم التعامل معها 
.Fair presentation وفق مبدأ العرض العادل أو

للقيد المحاسبي T نموذج حرف

  التسجيل بدفتر اليومية

بعد تحليل المعاملة التجارية، فإن الخطوة التالية هي تسجيلها في 
 .دفتر يومية الشركة

دفتر اليومية هو الكتاب الذي يتم فيه تسجيل جميع المعاملات في 
الأصل باستخدام نظام القيد المزدوج الذي يحتوي على ما لا يقل 
عن جانبين لتمثيل تلك المعاملة. وذلك من واقع المستندات التي تم 

توافرها في المرحله الأولى لإثبات ذلك القيد

دفتر اليومية هوسجل زمني )يوما بعد يوم( للمعاملات التجارية. 
تتضمن المعلومات المسجلة تاريخ المعاملة، والتغييرات سواء 
بالخصم أو الإضافة في حسابات دفتر الأستاذ المحددة، وشرح 

موجز للمعاملة

لماذا نقوم بعملية التسجيل بدفتر اليومية ؟

تعرض اليومية جميع المعلومات حول المعاملة في مكان واحد 
.وتقدم أيضا شرحا للمعاملة

.توفر اليومية سجلا زمنيا لجميع الأحداث المالية بالمنشأة
يساعد استخدام دفتر اليومية على منع الأخطاء وسهولة تصحيحها و 

 .إن وجدت
يوفر دفتر اليومية المرجع الرئيسي لسجل الأحداث والمعاملات 

لأغراض المراجعة والتدقيق

Main Topic 20

القاعدة الذهبية T نموذج حرف

قيود التسوية )الجردية(

إذا استطعنا الانتظار لإعداد البيانات المالية حتى تنهي الشركة 
عملياتها وتغلق أبوابها، فلن تكون هناك حاجة إلى تسويات. عند 

هذه النقطة، يمكننا بسهولة تحديد ميزانيتها العمومية النهائية ومقدار 
.الدخل مدى الحياة الذي كسبته

ومع ذلك، تحتاج معظم الشركات إلى بيانات فورية حول مدى جودة 
أدائها. على سبيل المثال، عادة ما تريد الإدارة بيانات مالية شهرية، 
أو تطلب هيئات الضرائب علي الإيرادات من جميع الشركات تقديم 

.إقرارات ضريبية سنوية
لذلك، يقسم المحاسبون الحياة الاقتصادية للأعمال التجارية إلى 

.فترات مالية وفقا لمبدأ تواتر التقارير المحاسبية

تؤثر العديد من المعاملات التجارية على أكثر من فتره محاسبية. 
على سبيل المثال، تظل الطائرة التي اشترتها شركة مصر للطيران 
منذ  خمس سنوات قيد الاستخدام اليوم. وعليه يجب أن نحدد مدى 

ملاءمة كل معاملة تجارية لفترة محاسبية محددة. )علي سبيل المثال 
 - كم من تكلفة الطائرة ساهمت في العمليات هذا العام؟

:وكما نعلم فأساس الاستحقاق المحاسبي يحاول مراعاة ما يلي
                                                  .مبدأ تحقق الإيرادات

         Revenue Recognition Principle 
                      .مبدأ الحيطة والحذر )فيما يخص المصروفات(

                             Conservatism
        .مبدأ مقابلة الإيرادات بالمصروفات في نفس الفترة المحاسبية

                 Matching principle 

ونشأت الحاجة للتسويات الجردية نتيجة لاتباع مبدأ الاستحقاق 
:المحاسبي والذي أدى إلى ما يلي

لا يتم تسجيل بعض الأحداث يوميا لعدم فاعلية وإمكانية ذلك على 
أرض الواقع ومن الأمثلة على ذلك استخدام المستلزمات المكتبية 
واستهلاك قطع الغيار واستخدام المستلزمات المكتبية واكتساب 

.الأجور يوميا من قبل الموظفين
لا يتم تسجيل بعض التكاليف خلال الفترة المحاسبية بسبب استحقاق 
تلك المصروفات مع مرور الوقت وليس نتيجة المعاملات اليومية 
المتكررة. ومن الأمثلة على ذلك التكاليف المتعلقة بإهلاك المباني 

.والمعدات والإيجار والتأمين
قد تكون بعض المعاملات المستحقة غير مسجلة. مثال على ذلك  
فاتورة خدمة المرافق التي لن يتم استلامها حتى الفترة المحاسبية 
التالية ويجب تسجيل المصروف الخاص بها وذلك بإنشاء حساب 

.استحقاق لذلك المصروف

أنواع التسوية الجردية

:التأجيلات
وهي  Prepaid Expenses - المصروفات المدفوعة مقدما

اً قبل استخدامها أو استهلاكها  .المصاريف المدفوعةِ نقد
وهي   Unearned Revenue - الإيرادات غير المكتسبة
.المقبوضات مقابل خدمات أو سلع لم يتم أداؤها أو تسليمها بعد

: الاستحقاقات 
وهي إيرادات : Accrued revenue - الإيرادات المستحقة
الخدمات المنجزة والبضاعة التي تم تسليمها ولكن لم يتم استلام 

.قيمتها نقدا بعد  أو تسجيلها
وهي النفقات   Accrued Expenses-  المصروفات المستحقة

.المتكبدة فعليا ولكن لم يتم دفعها بعد نقدا أو تسجيلها

تباعا فيما يلي سوف نعرض عمليات شركة الرواد للخدمات خلال 
شهر 10/2017 ونتابع معها كيفية عمل أنواع التسويات الجردية 
المختلفة وفيما يلي عرض لميزان المراجعة في نهاية شهر أكتوبر 

.بالشركة

وأثناء التعامل مع هذا الموضوع فإن نظر المحاسب يكون على 
توقيت الاعتراف بالمصروف أو الإيراد فإما أنه

 يؤجل الاعتراف بالمصروف أو الإيراد فتنشأ مؤجلات 
Deferral Of Recognition.

 أو يقوم بالاعتراف بالمصروف أو الإيراد فينشأ استحقاق
Accrual  .

 ميزان المراجعة بعد التسوية

بعد عمل قيود التسوية، نقوم بتحضير ميزان المراجعة المعدل الذي 
هو نفسه كما كان من قبل ولكنه يعكس تأثير قيود التسوية على 

الأرصدة السابقة في ميزان المراجعة مع إضافة حسابات جديدة لما 
اً للقيود .اتسجد وفق

اً لأن جميع قيود التسوية التي تم إجراؤها تحتوي على جانبين  نظر
متساويين )مدين ودائن(، فمن المنطقي أن يكون ميزان المراجعة 

.المعدل متوازنا
حيث يتم إدخال   Worksheetويتم عمل ذلك على ورقة عمل
أرقام ميزان المراجعة والتأثير عليها بمجموعة قيود التسوية. 

:ويظهر كما يلي

 إقفال الحسابات المؤقتة

في نهاية الفترة المحاسبية، تقوم الشركة بإعداد الحسابات للدخول 
 في الفترة المحاسبية التالية، وهذا ما يسمى إغلاق الدفاتر

Closing the Books.
 عند إغلاق الدفاتر، تميز الشركة بين الحسابات المــــــــؤقتة 

 Temporary accounts (Nominal - الاسميه)
 Permanent (Real -  الحقيقية) والحسابات الدائمة

Accounts.
لا تخص إلا فترة  Temporary accounts فالحسابات المؤقتة
محاسبية معينة. وهي تشمل جميع حسابات بيان الدخل وحسابات 
في شركات التوصية البسيطة ) Drawings مسحوبات المالكين
في الشركات ) Dividendsوحسابات توزيع الأرباح (والشراكات
وتقوم الشركة بإغلاق جميع الحسابات المؤقتة في نهاية  ،(المساهمة

.الفترة
كما يتم نقل صافي نتائج الأعمال إلى حقوق الملكية في قائمة 

.المركز المالي التي تحتوي على الحسابات الدائمة

 Permanent على النقيض من ذلك، ترتبط الحسابات الدائمة
Accounts   . بأكثر من فتره محاسبية مستقبلية واحدة أو أكثر
وهي تتكون من جميع حسابات الميزانية العمومية، بما في ذلك 

 .حساب رأس مال المالك
لا يتم إغلاق الحسابات الدائمة من فترة إلى أخرى . بدلاً من ذلك، 
تقوم الشركة بترحيل أرصدة الحسابات الدائمة إلى الفترة المحاسبية 

.التالية

اً  ( Closing Entries)يتم عمل القيود الختامية )الإقفال( رسمي
بإقفال كل حسابات المصروفات و   (Ledger)في دفتر الأستاذ
(Income Summery ).  الإيرادات في حساب ملخص الدخل
ثم يتم إقفال رصيد ذلك الحساب عن طريق نقله )سواء صافي ربح 
أو خسارة( إلى حساب رأس المال في المنشآت الفردية أو حساب 

.الأرباح المرحلة في الشراكات و الشركات المساهمة
اً تحويل مسحوبات المالك إلى حساب رأس المال .يتم أيض

.يوضح بيان حقوق الملكية نتائج هذه الإدخالات
.كما ينتج عن قيود الإقفال رصيد صفري في كل الحسابات المؤقتة

.وفيما يلي ملخص يوضح تلك الفكرة

  قيود التصحيح

قد تحدث أخطاء في عملية التسجيل ويجب على الشركات تصحيح 
الأخطاء، بمجرد اكتشافها، عن طريق قيود 

إذا كانت السجلات  . Correction Entriesتصحيحية
المحاسبية خالية من الأخطاء، فلن تكون هناك حاجة إلى تصحيح 

 .القيود
 .الاختلافات بين تصحيح القيود والتسويات الجردية

اً لا يتجزأ من  Adjusting أولاً، تعد التسويات الجردية جزء
الدورة المحاسبية - أما قيود التصحيح أو التعديل من ناحية أخرى، 

 .غير ضرورية إذا كانت السجلات خالية من الأخطاء
اً، لا تقوم الشركات بقيود التسوية الجردية إلا في نهاية الفترة  ثاني

المحاسبية. في المقابل، تقوم الشركات بتصحيح الإدخالات) القيود( 
 .كلما اكتشفت خطأ

اً على حساب  اً تؤثر قيود التسوية الجردية كما رأينا دائم وأخير
ميزانية عمومية واحد على الأقل وحساب واحد لبيان الدخل. وعلى 

النقيض من ذلك، قد تؤثر قيود التصحيح على أي مجموعة من 
الحسابات التي تحتاج إلى تصحيح

ميزان المراجعة بعد الإقفال

قبل تلك المرحلة تكون المعلومات المتاحة كافية فقط لإعداد قائمة 
اً فإن طرفي  الدخل وقائمة التغير في حقوق الملكية وكما رأينا سابق
اً لعدم إقفال  قائمة المركز المالي في ورقة العمل غير متساويين نظر

.الحسابات المؤقتة
وفي تلك المرحلة نقوم بضبط ميزان المراجعة السابق برصيد 

حقوق الملكية الجديد بعد استبعاد كل الحسابات المؤقتة ليصبح لدينا 
.أرقام قائمة المركز المالي النهائية

مع الأخذ في الاعتبار أننا وحتي اللحظة لم نتعرض لتصنيفات  
الحسابات والإجراءات الشكلية الواجب اتباعها عند نشر تلك القوائم 

اً للمعايير الدولية وسوف نتعرض لها في القسم القادم .وفق

 إعداد القوائم المالية

بعد أن تنتهي الشركة من ورقة العمل السابقة، يكون في متناول اليد 
جميع البيانات المطلوبة لإعداد التقارير المالية وعليه يتم إعداد بيان 
الدخل من أعمدة بيان الدخل كما يتم إعداد الميزانية العمومية وبيان 

.حقوق الملكية للمالك من أعمدة الميزانية العمومية
في البيانات المالية المعدة من ورقة عمل شركة الرواد للإعلان في 
هذه المرحلة، تجد أن أرصدة دفتر الأستاذ لبعض الحسابات ليست 
هي نفسها مبالغ البيانات المالية الواجب الإقرار عنها حيث تقتضي 
الحاجة هنا إغلاق وضم مجموعة من الحسابات للوصول لبيانات 

.حقوق الملكية النهائية
اً فإن ترتيب الحسابات في ورقة العمل ليس الترتيب  وكما رأينا سابق
الرسمي للقوائم المالية ولكن هي أداة لمتابعة التأثيرات النهائية لقيود 

التسوية والمساعدة على القيام بالخطوات التالية

تسويات الإيرادات المستحقة

يُظهر قيد التسوية المستحقات الموجودة للشركة في تاريخ الميزانية 
 .العمومية وإيرادات الخدمات المنجزة خلال الفترة

 قيد مدين) يؤدي قيد التسوية في حالة الإيرادات المستحقة إلى زيادة
- debit)  في حساب  الأصول )دين علي الآخرين( - وزيادة 

في حساب الإيرادات  (Credit - قيد دائن)

تقوم الشركات بإجراء تسويات للنفقات المستحقة لتسجيل الإلتزامات 
الموجودة في تاريخ الميزانية العمومية والاعتراف بالنفقات التي 

تخص الفترة المحاسبية الحالية. وقبل التسوية، كانت كل من 
.الإلتزامات والمصروفات أقل من الواقع

لذلك فإن قيد التسوية للنفقات المستحقة يؤدي إلى زيادة )قيد مدين( 
.في حساب المصروفات وزيادة )دائنة( في حساب الخصوم

الاستحقاقات

الفئة الثانية من قيود التسوية الجردية هي المستحقات أو 
قبل إجراء تسوية الاستحقاق،  . Accruals الاستحقاقات أو إل
يكون حساب الإيرادات )وحساب الأصول ذي الصلة( أو حساب 
 المصروفات )وحساب الالتزامات ذات الصلة( أقل من الواقع أو

Understated.
وبالتالي، فإن القاعدة العامة هنا أن قيد تسوية المستحقات سيزيد من 

.الميزانية العمومية وبيان الدخل على حد سواء
Adjusting for accruals will increase both the 

balance sheet accounts and income 
statement accounts. As they were both 

understated before adjustment.
فهنا تكون الخدمة أو السلعة قد تم تأديتها دون تحصيل قيمتها وفي 
حالة المصروفات يكون تم الاستفادة بها ولم يتم سداد قيمتها. أي يتم 
الاعتراف بالمصروف دون سداد قيمته فينشأ استحقاق على الشركة 

.أو يتم الاعتراف بالدخل فينشأ استحقاق للشركة

إيرادات الخدمات المنجزة، والتي لم تسجل كإيراد بعد في تاريخ 
  .Accrued Revenue القائمة المالية تسمي إيرادات مستحقة
مع مرور الوقت، كما هو   Accrueقد تتراكم الإيرادات المستحقة

الحال في إيرادات الفوائد. فهي غير مسجلة لأن كسب الفائدة لا 
ينطوي على معاملات يومية. الشركات لا تسجل الإيرادات على 
 .أساس يومي لأنه غالبا ما يكون من غير العملي القيام بذلك

قد تنجم الإيرادات المستحقة أيضا عن الخدمات التي تم تنفيذها 
ولكن لم يتم إصدار فواتير بها أو تحصيلها بعد، كما هو الحال في 

العمولات والرسوم. قد تكون غير مسجلة لأنه تم تنفيذ جزء فقط من 
.إجمالي الخدمة ولن تتم فوترة العملاء حتى يتم الانتهاء من الخدمة

تسويات الإيرادات الغير مكتسبة

عندما تتلقى الشركات دفعات نقدية مقدمة قبل أداء الخدمات أو 
 – قيد دائن) تسليم المنتجات، فإنها تسجل التزاما عن طريق زيادة
Credit)  في الالتزامات )جانب الخصوم( ويسمى هذا الالتزام
.( Unearned Revenue) بالإيرادات غير المكتسبة

بعبارة أخرى، فإن الشركة لديها الآن التزام بالأداء لنقل خدمة، أو 
تسليم بضاعة إلى أحد عملائها. ووجود معاملات مثل الإيجار 

 (Liability) واشتراكات المجلات وودائع العملاء يؤدي إلى التزام
.بالخدمة المستقبلية وبالتالي هي إيرادات غير مكتسبة  

الإيرادات غير المكتسبة هي عكس النفقات المدفوعة مقدما، ومن 
المرجح أن تكون الإيرادات غير المكتسبة في دفاتر شركة ما نفقات 

مدفوعة مسبقا في دفاتر الشركة التي دفعت الدفعة المقدمة. على 
سبيل المثال، إذا تم افتراض فترات محاسبية متطابقة، فسيكون لدى 
المالك إيرادات إيجار غير مكتسبة عندما يكون لدى المستأجر إيجار 

.مدفوع مسبقا

عندما تتلقى الشركة مدفوعات مقابل الخدمات التي سيتم تنفيذها في 
من  (Credit - الجانب الدائن) فترة محاسبية مستقبلية ، فإنها تزيد
 Advance – دفعات مقدمه) حساب الإيرادات غير المكتسبة

Payments) بجانب  (الالتزامات - liabilities)  للاعتراف
.بالمسؤولية الموجودة

تعترف الشركة لاحقا بالإيرادات عند أدائها للخدمة. خلال الفترة 
المحاسبية ، وليس من العملي إجراء قيود بصفه يومية لأن الشركة 
تؤدي خدماتها. بدلا من ذلك ، تؤخر الشركة الاعتراف بالإيرادات 
حتى عملية التسوية الجردية. بعد ذلك ، تقوم الشركة بإجراء قيد 
لتسجيل إيرادات الخدمات المنجزة  (Adjusting Entry) تسويه
.خلال الفترة وإظهار الالتزامات المتبقية في نهاية الفترة المحاسبية
 مبالغ فيها (Liabilities - الإلتزامات) وعادة ما تكون الخصوم
(Overstated) قبل التسوية والإيرادات (Revenues)  أقل

.(Understated) من قيمتها

  ميزان المراجعة

هو كشف يحتوي داخله على جميع الحسابات مع أرصدتها النهائية 
المدينة والدائنة والتي يتم الحصول عليها من دفتر الاستاذ، ويشترط 
أن يتساوي مجموع الجانب المدين مع مجموع الجانب الدائن حتى 

نحكم بصحته من حيث التوازن

 أهمية إعداد ميزان المراجعة

التاكد من توازن الحسابات واكتشاف الأخطاء التي تؤثر على 
. توازنه ليتم تصحيحها قبل إعداد القوائم المالية

يعطي ملخص عن أرصدة الحسابات خلال فترة معينة تفيد     
متخذي القرارات في المنشأة، ويفضل أن يتم إعداد ميزان المراجعة 

كل نهاية شهر
 يعتبر ميزان المراجعة نقطة البداية لإعداد القوائم المالية    

يوفر ميزان المراجعة دليلا على أن دفتر الأستاذ متوازن. ويضمن 
  :الاتفاق على المجاميع المدينة والدائنة لميزان المراجعة ما يلي

تم تسجيل المعاملات الدائنة والمدينة بطريقة متساوية لجميع 
 .المعاملات

 .تم حساب الرصيد المدين أو الدائن لكل حساب بشكل صحيح
.تمت إضافة أرصدة الحسابات في ميزان المراجعة بشكل صحيح

ويجب الوضع في الحسبان أن اتساق المجاميع في ميزان المراجعة 
لا يعني بالضرورة خلو الأرقام من الأخطاء

أشكال ميزان المراجعة

.ميزان المراجعة بالأرصدة
.ميزان المراجعة بالمجاميع

ميزان المراجعة بالمجاميع والأرصدة

ميزان المراجعة بالأرصدة

ميزان المراجعة بالمجاميع

ميزان المراجعة بالمجاميع والأرصدة

  الترحيل لدفتر الاستاذ

بعد التسجيل، يصبح لدينا عدد كبير من القيود داخل حسابات 
مختلطة في دفتر واحد، لذا فإن الخطوة المنطقية التالية هي تجميع 

 .هذه الإدخالات في دفتر حسابات يسمى دفتر الأستاذ
:دفتر الاستاذ العام

هو ذلك السجل الذي يحتوي بداخله جميع الحسابات الخاصة 
بالمنشأة، بحيث يكون لكل حساب صفحة خاصة به تسمى صفحة 

استاذ. تسجل فيه الحركات المالية التي أثرت فيه سواء كانت 
حركات مدينة أو حركات دائنة وذلك من واقع القيود التي تم 

تسجيلها في دفتر اليومية

لماذا نحتاج الي دفتر الأستاذ؟

دفتر الأستاذ هو وسيلة لتجميع جميع المعلومات حول التغييرات في 
أصل معين أو إلتزام أو حقوق ملكية المالك في مكان واحد. على 
سبيل المثال، يوفر حساب دفتر الأستاذ للأصل النقدي سجلا لمبالغ 
 .المقبوضات النقدية والمدفوعات النقدية والرصيد النقدي الحالي
من خلال الاحتفاظ بحساب نقدي، يمكن للإدارة تتبع مبلغ النقد 
المتاح لأغراض المرتبات ولإجراء عمليات الشراء الجارية 
للأصول أو الخدمات، يعد هذا السجل النقدي مفيد أيضا في 

التخطيط للعمليات المستقبلية والتخطيط المسبق لطلبات الحصول 
.على قروض مصرفية

ويوجد نموذجين لصفحة الحساب في دفتر الاستاذ - النموذج  
.T المعياري )نموذج الثلاث أعمدة( ونموذج حرف

النموذج المعياري )نموذج الثلاث أعمدة(
هذا النموذج تستخدمه الشركات في الناحية العملية, ويطلق عليه 
نموذج الثلاث أعمدة,لأنه يحتوي على ثلاثة أعمدة, مدين, دائن, 
 .ورصيد, ويتم حساب رصيد الحساب بعد كل عملية مالية

T نموذج حرف
هذا النموذج يستخدم بهدف التدريس والتعليم, بحيث تظهر صفحة 
باللغة الانجليزية، فيكون الجانب الأيمن  Tالاستاذ على شكل حرف

والجانب الأيسر  ،(منه  Dr) من الحساب هو الجانب المدين
. (له  CR) هوالجانب الدائن


