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المقدمة

خطة العمل هي الدراسة التي تحتوي
على الأهداف التجارية والاقتصادية لأي
شركة أو مشروع، فهي تتيح وضع أسس
العمل على الأمد القصير والبعيد. فإذا
كنت تبحث عن تمويل لمشروعك أو
مستثمرين للمشاركة فستساعدك خطة
العمل على توفير الغرض المطلوب

توفر خطة العمل:

الخطوط العريضة لعملك

السوق الذي ستعمل فيه

وكيف تهدف إلى كسب المال

ويجب أن تجيب على هذا السؤال:
لماذا ستنجح أعمالك عندما يفشل

كثير من الآخرين؟

Top Tips أهم النصائح

كن موجزا

كن دقيقا

اعرف السوق الخاص بك

اعرف الحركة المالية

ابدء .... من يمتلك هذه الخطة؟

الاسم التجاري:

أسم المالك:

عنوان العمل والرمز البريدي:

رقم هاتف العمل:

عنوان البريد الإلكتروني للنشاط
التجاري:

طرق أخرى للتواصل معك:

ملخص تنفيذي

ملخص الأعمال

أهداف العمل

ملخص مالي

الفكرة في دقيقتان

اسم عملك

جملة تميز عملك

الفكرة في دقيقتان

خلفية المالك

لماذا تريد أن تدير عملك الخاص؟

خبرة العمل السابقة

المؤهلات والتعليم

تفاصيل الدورات التدريبية المستقبلية
التي تريد إكمالها:

الهوايات والاهتمامات

معلومات إضافية

المنتجات والخدمات

ماذا ستبيع؟

منتج

خدمات

صف المنتج / الخدمة الأساسيةعلى حد سواء
التي ستبيعها:

صف الأنواع المختلفة من المنتج /
الخدمة التي ستبيعها

إذا كنت لن تبيع جميع منتجاتك /
خدماتك في بداية عملك ، فاشرح
لماذا لا ومتى ستبدأ  في بيعها

السوق

هل عملائك

أفراد

شركات

كلاهما
اوصف عميلك

أين يوجد عملائك؟

ما الذي يدفع عملائك لشراء
منتجك / خدمتك؟

ما هي العوامل التي تساعد
عملائك على اختيار الشركات التي

يمكن الشراء منها؟

هل قمت ببيع المنتجات / الخدمات
للعملاء بالفعل؟

هل لديك عملاء ينتظرون شراء
منتجك / خدمتك؟

إذا أجبت بـ "نعم" ، فإكتب بعض
التفاصيل

أبحاث السوق

النتائج الرئيسية من البحث
المكتبي:

النتائج الرئيسية من البحث
الميداني – استبيانات العملاء:

النتائج الرئيسية من البحث
الميداني – اختبار التداول:

معلومات إضافية:

تحليل المنافس

جدول المنافسين

SWOT تحليل

USP نقطة بيع فريدة

التشغيل واللوجستيات

الإنتاج

التسليم للعملاء

طرق الدفع وشروطه

الموردون

أماكن العمل

المعدات

النقل

المتطلبات القانونية

متطلبات التأمين

الإدارة والموظفون

معلومات إضافية

التكاليف واستراتيجية التسعير
التكاليف التي اتحملها لانتاج المنتج

وكيفيه تسعير هذا المنتج

التوقعات المالية

المبيعات والتكاليف المتوقعة

ميزانية البقاء الشخصية

توقعات التدفق النقدي

خطة بديلة

الخطة قصيرة الأجل

الخطة طويلة الأجل

الخطة ب

استمرار الخطة ب

الخاتمة

تعلمت من هذا الكورس  نظرة عامة
على خطة العمل  تنسيق خطة العمل
 خطوات لخطة عمل رائعة  العوامل

الضرورية لخطة العمل


